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Vseobecné ustanovenia

Smernica o verejnom obstaravani je vnutroorganizatnou normou, ktord upravuje a
zjednocuje postup verejného obstaravatel'a v konani podla ustanoveni zakona

€. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(d’alej len ZVO).

Smernica o verejnom obstardvani upravuje prava apovinnosti verejného
obstaravatel'a, ktory postupuje v zmysle ustanoveni zakona o verejnom obstarévani.

Utelom tejto smernice je Uprava postupu verejného obstaravatela podla vyssie
uvedené¢ho zdkona tak, aby bol zachovany legislativny ramec dany pre verejnych
obstaravatelov. Tato smernica je vyddvana Statutarnym zastupcom verejného
obstaravatel'a, ktory je opravneny ju menit a dopinat’ dodatkami.

Tato smernica je zavidzna pre vietky poverené osoby verejného obstaravatela, ktoré su
pri svojej ¢innosti povinni postupovat’ podl'a ustanoveni zdkona ¢. 343/2015 Z. z.

Postupy verejného obstardvatel’a, stvisiace s verejnym obstardvanim, ktoré nie su
upraven¢ touto smernicou sa riadia zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Definicia zakladnych pojmov:

* Zakazka je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravateI'mi alebo obstardvateI'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
UspeSnymi uchddza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

* Zaiujemca je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o ucast vo verejnom
obstaravani.

* Uchddza¢ je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

* Predpokladani hodnota zakazKy sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Verejny obstardvatel a obstaravatel’ ur¢ia predpokladani hodnotu zakazky na
zaklade udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zékazky. Ak nema verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ udaje podl'a druhej vety
k dispozicii, ur¢i predpokladanu hodnotu na zaklade udajov ziskanych prieskumom
trhu s pozadovanym plnenim alebo na zaklade dajov ziskanych inym vhodnym
spdsobom. Predpokladana hodnota zékazky je platna v ¢ase odoslania ozndmenia o
vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia pouZitého ako vyzva na sutaz
na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana
hodnota je platna v ¢ase zaCatia postupu zadavania zakazky.

» Finan¢né limity upravuje zakon v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky.
Zakazka je nadlimitnd, podlimitna alebo s nizkou hodnotou.
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Organizicia procesu verejného obstardvania

Zakon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov urduje prislusnymi ustanoveniami verejnému
obstardvatel'ovi aplikovat’ vhodny postup zadavania zakazky v zavislosti od typu
zakazky a od predpokladanej hodnoty zakazky.

Verejny obstaravatel’ je povinny pri zadavani zékaziek postupovat podla zékona ¢.
343/2015 Z. z. amusi dodrziavat princip rovnakého zaobchddzania, princip
nediskriminécie  hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip
proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

V zmysle zékona je verejny obstaravatel’ opravneny vykonavat ¢innosti vo verejnom
obstardvani bud’ prostrednictvom svojich internych pracovnikov alebo si méoze tieto
C¢innosti nechat’ zabezpecit' dodavatel'sky prostrednictvom externych osdb alebo
subjektov.

Cinnosti vykonavané prostrednictvom externych osdb alebo subjektov sa tykaju
zékaziek nadlimitnych a podlimitnych podla §113 (Podlimitné zékazky bez vyuZitia
elektronického trhoviska) zdkona o verejnom obstaravani. Zakazku s nizkou hodnotou
a podlimitni zékazku podla §109 (Podlimitné zékazky s vyuzitim elektronického
trhoviska) zdkona o verejnom obstaravani si vykondva verejny obstaravatel bud’
prostrednictvom ur¢enych poverenych oséb alebo prostrednictvom externych oséb,
ktoré v takomto pripade zabezpecia ¢innosti spojené s verejnym obstaravanim.

Cinnosti vykonavané prostrednictvom externych osob alebo subjektov sa vykonavaju
na zaklade uzatvoreného zmluvného vztahu, resp. objednavky. Vyber tejto osoby
alebo subjektu ako i podmienky, za ktorych sa uzatvara zmluvny vztah s touto osobou
alebo subjektom, st na rozhodnuti Statutirneho organu verejného obstaravatel’a.

Obligatérnou nélezitost'ou takéhoto zmluvného vztahu je zavizok vykonavat’ &innosti
pre verejného obstardvatela v zmysle zakona riadne a véas, vyhotovovat vietku
potrebnii pisomnu dokumentaciu pre verejného obstardvatela azodpovedat za
vysledok svojej vykonanej ¢innosti.

Externa osoba alebo subjekt pocas platnosti zmluvného vztahu v zastipeni verejného
obstardvatela vo verejnom obstaravani zabezpedi splnenie vsetkych zakonnych
povinnosti vyplyvajucich pre verejného obstaravatel'a.

Vsetky pisomnosti a dokumenty po ukon&eni postupu v zmysle zékona a po podpisani
zmluvy odovzdé externa osoba Statutdrnemu zistupcovi verejného obstarévatela,
ktory tito dokumentaciu uchovava a vedie jej evidenciu.
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